Mariae Himmelfahrt
Mainz-Weisenau

Siternap | Kontakt | Impressum I Suchen

Wie kann ich ...

1. Als Benutzer eine feste Seite dndern?

a. Voraussetzungen:

® |ch bin Editor bzw. Administrator flr den Bereich, in welchem ich eine Seite
andern mochte und auch angemeldet. Dies erkenne ich daran, dass beim
Aufrufen der jeweiligen Seite die Felder , Bearbeiten” im Kopfbereich

erscheinen.

Wenn ich Administrator bin, darf ich auch einen neue ,Unterseite” erstellen.
Dies erkenne ich daran, dass unter dem Menlpunkt ,Pfarreien interaktiv -

Inhalt erstellen” der Menlipunkt meiner Gruppe, z. B. Ehering, erscheint.

Prarreien Interaktiv

o BenutzeHiste
* Inhalt erstellen
= Ehering

b. Seite erstellen bzw. andern

¢ Als Editor: Den entsprechenden Artikel aufrufen und ,,Bearbeiten” anklicken
e Als Administrator: Unter ,,Pfarreien interaktiv — Inhalte erstellen” den

entsprechenden Meniipunkt, z. B. Ehering, aufrufen

¢ Unter , Titel” den entsprechenden Titel der Seite andern bzw. neu eingeben,
unter , Textkorper” den Text der Gruppe andern bzw. eingeben. Hier gibt es

einiges zu beachten:

1. Texteingabe:
Keine speziellen Formatierungen verwenden wie z. B. Schriftarten,
SchriftgroRen etc., da das System eine einheitliche Formatierung fir

den Text verwendet, die wie folgt benutzt wird:
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a. Text eingeben und lber die Bearbeitungsleiste die
entsprechenden Textbereiche markieren (z. B. die

Uberschrift)

b. Das gewiinschte Format im Kasten ,,Format” unterhalb vom
Textkorper auswahlen:
i. Fur Uberschriften die Formatierung , Uberschrift 3“
ii. Fur kleinere Uberschriften , Uberschrift 4“
iii. FOr normalen Text ,,Normal”
iv. Kursivschrift flir Ansprechpartner, Termine und

Veranstaltungsort verwenden

Titel: #*

Hier den Titel eingeben - wird zo angezeigtwie "Ehering erstellen” hier oben

Textkdrper:

Formatiert

Addresse
Uberschrift 1
Ube i

< Uberschrift 3
Mharenhrifr 4 .v.

Hier die Uig

c. Kurzversion: Einfach ein neues Fenster im Browser
aufmachen und den Text der Musterseite unter “Pfarrei
interaktiv - Wie kann ich ...“ kopieren (STRG-Taste + C-Taste)
und in das Feld Textkorper einfligen (STRG-Taste + V-Taste) .
Damit wird die richtige Formatierung automatisch

ibernommen.

d. WICHTIG: Bitte in einem einheitlichen Textblock den Text
,durchschreiben” und nicht am Ende der Zeilen mit der
Return-Taste in eine neue Zeile springen. Da sich die
Textbreite vom System automatisch an die jeweilige Browser
- bzw. Fenstergrofle anpasst, sieht ein anderer Benutzer den

Text sonst ,,zerhackt”.
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2. Bilder einfiligen

Auf das Bildersymbol unter Textkérper klicken (Berg)

o

b. Server durchsuchen auswahlen

Textkﬁrper' ( [ Eigenschaften - Mozilla Firefox
El Quellcode E- ;;

F o HE| X, xt
h (] = &8 % ]

- Format Narmal =

|j | http: /. pfarrei-weisenau. defsites/allfmodules FckeditarFckeditor feditorf 57

Bild Eigenschaften
Bild-Info  Link Uplaad Enweitert

Bildausweshl
Server durchsuchen

Alrernativer Text

Varschau
Breite | . . e A
a g Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing -
Héhe elit. Maecenas feugiat consequat diam. Maecenas
metus. Vivamus diam purus, cursus a, commodo =
Rahmen nan, Fa0|||5|s_v|ta|_2_. I"ILZI"a. .t’-‘-en,aan F‘IC[LIAI'I'I lacinia .
tortor. Mune iaculis, nibh non iaculis aliquam, arci
H-2bstand feliz evismod neque, sed omare massa maurs sed
edbstand | [ welit. NLZI"a pretium mi et risus. Fusce mi pgde,
i I tempor id, eursus ac, ullamcorper nec, enim. Sed
Auisrichtung LV ; y ; h
tortor. Curabitur malestie. Duis welit augue,
cohdimentum at, uliices a, luctus ut, orci. Donec
pellertesque egestas eros. Integer cursus, augue i |5

QK | | Abbrechen |

sen  [] Grof-fKleinschreibung || Fertia

c. Ein bereits hochgeladenes Bild auswahlen bzw. ein neues Bild

mit dem Befehl ,Upload” auf den Server laden

"Y' FCKeditor - Resources Browser - Mozilla Firefox

| |j http: [ femen. pFarrei-weisenau de/sitesallimadules/fokeditarfckeditor feditor filermanager/browser [def ault fbrowser . htmlPType=ImagefConnector=connectar s/phpfconnectar php@ServerPath ﬁ,?

Resaures Type F.
g = | »
~
B Besuchsnetz jpg 299KE
ET] Bibelksis ing 800 KB
(D) Bibslkrsis Test. 1211 KB
BT Brotkerb Logoipg 41 K8
B Caritas ipg 15 KB
T Christian Elvic jpg 877 KB
Ehsringeirg 402 KB
D Fenasl Frofil 1.JPG 1343 KB
E) Fengsl Frofil 2JPG 79 KB
Firmlinge 2008-2009pg 682 KB
Firmunaipg 13K
B2 ICHTHY'S 271 KB
ET) JurtaProfilipg. 2997 KB
B2 Kichenchor PG M KE |
BT KWL oo 1471KE |
] kjw aif B2 KE
Kemmunienkinder 2009.pa 34 KB
B2 Kaabbelkreis jpg 577 KB
@ Logo AKCH, 579 KB
[ Mernerstammeisch jpq 175 KB
g Paramentenkrsis ipg 457 KE
Passhild Piamer Nagsl lschend qespiegel 677 KE
EZ) Passhild Piamer Nagel lachend test ioq 613 KB
F‘asslulo Flaer Nageling 1073 KB
FD Plamer Hageling 287 KE
D PICTO451Ling 1575 KB
3 PICTO4S1.0PG 1575 KB
D FICTO467 JPG ZESEKE
B Senicreni 211 KE
T Seniorenkrsis ipg 40 KE
B2 Spintualita B67 KB
Stemstunds.pa 74 KB
Diekalmiible, Rerresdiener ine caskr (M
= Bolciad a e il in this folder

Fenster wird automatisch geschlossen und das vorige Menti

erscheint wieder:
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.Bild Eigenschatten’= Mozilla Firefox

I |j| |http:,l',l'www.pFarrei-weisenau.de,l'sites,l'aII,I'mu:u:lules,l'Fn:kEditu:ur,l'Fckeditu:ur,l'editu:ur,l'f ‘*'lf:r|
Bild Eigenschaften

Bild-Info | Link Upload  Erseiter

Bildauzwahl

i.l'userfiles.ﬁmage.l'Eheringe.jpg | [ aslisLduchauchen ]

Alternativer Teut
| |

“arschau

I Ereite | 200 ac
Héhe (156

Rahmen
H-&bstand |20
Yadbstand |20

Auzrichtung i Rechts i W I

aE. | | Abbrachen |
1| Fertig

e. BildgroRe anpassen

i. Querformat-Bildern:
Bei Logos immer Breite 150 eingeben
(Hohe wird automatisch angepasst)

ii. Hochformat-Bilder:
Bei Logos immer Hohe 150 eingeben
(Breite wird automatisch angepasst)

iii. H-/V-Abstand bei allen Bildern immer 20

iv. Ausrichtung des Bildes nach belieben

f. OK klicken
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3. Meniieinstellungen — nur wichtig fiir neu erstellte Seiten

(Administrator)

a. Auswabhl 6ffnen (Klick auf Menueinstellungen)

~Menleinstellungen

Titel:
Ehering - junge Ehepaare
Der Mame, der fur diesen Menllink angezeigt werden soll,

Beschreibung:
Hier finden Sie Informationen zum Ehering fir junge Ehepaare

Die Beschreibung, die angezeigt wird, wenn man mit der Maus Ober einen
Menlpunkt fahrt,

Ubergeordneter Meniipunkt: -
— Ehering Il

Reihenfolge:
0 v

Eﬁipfi;:un'al. Je grifer die Zahl der Reihenfolge ist, desto weiter unten steht
der Menipunkt,

b. Titel: Titel der neuen Seite eingeben
z. B. sollen unter der Eheringseite zwei Seiten erscheinen, die
bisherige und eine neue Seite fir die jingeren Ehepaare.

Dann als Titel z. B. ,Ehering — junge Ehepaare”

c. Beschreibung einfligen (nur bei Bedarf)
z. B. Hier finden Sie Informationen zum Ehering fiir junge

Ehepaare

d. Ubergeordneter Meniipunkt:
Hier wird angegeben, wo die neue Seite erscheinen soll. Im
0. g. Beispiel soll diese unter ,,Gruppen und Kreise — Ehering”
erscheinen.
i. Im Auswahlfeld soweit nach unten scrollen, bis
,Kurse- und Gruppen, Ehering” erscheint und

anschlieRend diese auswahlen
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e. Reihenfolge (nur wichtig wenn mehrere Seiten erstellt
werden)
i. Hier kann bestimmt werden, welche Seite wo in dem
Menii erscheinen sollen.
1. -10 — Seite erscheint ganz oben

2. 10— Seite steht ganz unten

Ubergeordneter Meniipunkt:

M avigation M
— Metzwerk Weizenau |
— Gruppen & Kreize

— AkK-CH

— Bibelkreize X
— Caritazkreiz
— Darf ich bitten
— Ehering

4. Datei anfiigen
a. Hier kdnnen Dateien wie z. B. Anmeldeformulare,

Gruppenlisten —wenn moglich als PDF-Datei mit Passwort
geschiitzt — etc. angefligt werden. Diese kdnnen von
Benutzern bzw. Lesern spater ge6ffnet und verwendet
werden.

i. Auf Durchsuchen klicken

ii. Datei auf dem eigenen Computer auswahlen

iii. Anfugen klicken um die Datei hochzuladen

.~ Dateianhdnge;

Anderungen an den Anhdngen werden erst Ubernommen wenn
der Beitrag gespeichert wird, Die erste Datei, die mit ,Anzeigen®
markiert ist, erscheint im REs-Newsfeed,

Meue Datei anfligen:

5. Eintrag speichern

Ganz unten den Button Speichern anklicken.

Yorzchau ” Speichern
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2. Als Benutzer eine Neuigkeit hinzufiigen?

a. Voraussetzungen:

¢ [ch bin Editor bzw. Administrator und als Benutzer eingeloggt.

b. Neuigkeit erstellen

® Unter , Aktuelles aus Weisenau — Neuigkeiten” den Menipunkt Neuigkeit

hinzuftgen aufrufen.

e Unter , Titel” den entsprechenden Titel der Seite eingeben, unter

,Textkorper” den Text eingeben.

Story erstellen

Title: *
Hier den Titel der Meuwigkeit eingeben

Body:

! [£] Duelleade { RBE | ¢4 "L [E & 1B I U | x
isElecEEsZien s @o0= a2

‘_ Farmat M = - -

Hier den Text der Meuigkeit eingehen

1. Texteingabe:
Keine speziellen Formatierungen verwenden wie z. B. Schriftarten,
SchriftgroRen etc., da das System eine einheitliche Formatierung fir
den Text verwendet, die wie folgt benutzt wird. Bitte auch hier die

oben stehenden Hinweise unter 1.1 — Texteingabe — beachten.

2. Weitere Meniieinstellung

Es sind keine weiteren Eintragungen unter Menieinstellungen nétig!

Seite 7




3. Veroffentlichungseinstellungen:

Bei besonders wichtigen Nachrichten kann hier ein ,,Oben in Listen”
aktiviert werden. Damit erscheint der Eintrag unter den Neuigkeiten
ganz oben. Dies empfiehlt sich jedoch nur fiir kurzfristige
Ankindigungen bzw. wichtige Mitteilungen und muss spater manuell

wieder entfernt werden, wenn der Termin abgelaufen ist!

~Verdffentlichungseinstellungen

Werdffentlicht

Oben in Listen

[ Meue Revision erstellen

e —

(Besichern ]
R

4. Eintrag speichern

Ganz unten den Button Speichern anklicken.

Worschau H Speichern
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3. Als Benutzer einen Kalendereintrag erstellen?

a. Voraussetzungen:

¢ [ch bin Editor bzw. Administrator und als Benutzer eingeloggt.

b. Kalendereintrag erstellen

¢ Unter , Aktuelles aus Weisenau — Kalender” den Menlpunkt Neuer Termin

aufrufen.

1. Datum der Veranstaltung eingeben

a. Unter Startdatum das jeweilige Datum im Format ,Jahr-
Monat-Tag Zeit” eingeben
z. B. 2008-11-08 15:00

b. Datum - Schnelleingabe
Durch einen Klick auf das kleine Kalendersymbol unter dem

Startdatum 6ffnet sich ein neues Fenster:

Startdatum:

2008-11-0915:00

&
- Heute Pl B
wk |Mo Di Mi Do Fr Sa So
44 1

45 2 4 5B R

46 10 11 12 12 14 15 16
| 47| 17 18 19 20 21 22 23
Code| 24 25 26 27 28 29 20
Zait: El:

Daturn auswihlen

c. Uhrzeit — Schnelleingabe
Klickt man bei Zeit auf die Stunde bzw. Minute und halt die
linke Maustaste gedriickt, so kann der Wert wie folgt

verandert werden:
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i. linke Maustaste gedriickt halten —
Maus nach links ziehen -> Wert wird kleiner
ii. rechte Maustaste gedrickt halten —

Maus nach rechts ziehen —> Wert wird grofRer

d. Unter Enddatum das Ende der Veranstaltung eingeben

2. Titel des Kalendereintrags eingeben

z. B. Treffen Ehering

Veranstaltung erstellen

Startdatum:
2008-11-09 07:26

1111-MM-TT 55 MM (Jahr-Monat-Tag
Stunde:Minute) z, B, 2009-12-31
12:30 =31.12.2009, 12:30 Uhr

O ganztégig

Enddatum:
2008-11-09 07:26

1113-MM-TT S5:MM (Jahr-Monat-Tag
Stunde:Minute) z. B, 2009-12-31
12:30 = 31.12.2009, 12:30 Uhr

3. Besonderheit: Wiederkehrende Termine

Die Eintragung von wiederkehrenden Terminen erfordert etwas
Ubung. Am einfachsten lassen sich wiederkehrende Termine (z. B.

wochentliche oder monatliche Veranstaltungen) wie folgt eingeben:

a. Auf Wiederkehrender Termin klicken
i. Im Feld Intervall auswahlen:

Taglich, Wochentlich, Monatlich oder Jahrlich

Seite
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~Wiederkehrender Termin

Intervall:

ine" aus, wenn Sie die Intervallfunktion fur diese Veranstaltung
Taglich pllen
Wichentlich
ktonatlich

Jahrlich das Enddatumn oder die Anzahl der Wiederhiolungen fiir

digse Weranstaltung aus.

Wiederkehrende Veranstaltung: Enddatum:
-Tag-|%| | -Maonat-  [%], | -Vear | %

___DR___

Anzahl:

—Auzwahl— | ¥

Gibt die Anzahl von Wiederholungen an, welche fir dieses Wiederholungs-
Intervall gespeichert werden

b. Auf ,Erweiterte Einstellungen” klicken

i. Intervall:
1 —fir jede
2 —fir jede 2.

3 —fir jede 3. Etc. eingeben

ii. Tage:
Wochentag auswahlen oder
jeden 1. Wochentag im Monat

jeden letzten Wochentag etc.

c. Diese Eintragungen reichen im Normalfall aus, um alle
Veranstaltungen einzugeben. Es ist nicht nétig, Tage des
Monats, des Jahres oder Wochennummern einzugeben.
Diese Optionen bitte nur nach Riicksprache mit dem

Website-Administrator unter webmaster@mariae-

himmelfahrt-mainz.de verwenden.

d. Ausnahmen
Sollten Termine ausfallen wie z. B. in den Ferien oder an
Weihnachten, so kdnnen diese unter Ausnahmen erfasst

werden. Datum eingeben und Add Exception anklicken.
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~Ausnahmen

Ausnahmen erfassen:
24 « | | Dezember |¥| , | :
Bitte geben Sie die Ausnabmen (an welchen der Termin nicht stattfinden soll)
hier gin. Wenn Sie ein bereits bestehendes "Ausnahme"-Datum endern
wollen, geben Sie das Datum nochmals ein, Bitke vergessen Sie nicht, nach der
Eingabe den "aAdd-Exception”-Button zur Bestatigung zu betdtigen.

Add Exception

e. Beispiele:
Eine Veranstaltung z. B. Vortragsreihe XY soll monatlich an
jedem ersten Montag im Monat von 18:00 Uhr bis 20:00 Uhr
in der Blicherei im Gemeindehaus durchgefiihrt werden,
erster Termin ist der 10.11.2008. Folgende Eintragungen sind
notig:
i. Startdatum:  10.11.2008 18:00
ii. Enddatum: 10.11.2008 20:00
iii. Wiederkehrender Termin:
1. Intervall: 1-jeden
(da jeden Monat)
2. Tage: Erster Montag
iv. Titel: Vortrag XY
v. Veranstaltungstyp:
1. Katholische Erwachsenenbildung
a. Vortrage und Themenabende
anklicken
2. Veranstaltungsort
a. Blicherei (Gemeindehaus)
3. Zielgruppe
a. Alle
vi. Textkorper:
1. Referent des Vortrags wird Herr XY sein,
Karten gibt es fiir € XY im Pfarrhaus etc.

vii. Speichern
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4. Veranstaltungstyp

Es ist besonders wichtig, die Veranstaltungstypen gewissenhaft

einzutragen.

a. Besucher der Website konnen anhand der Eintragungen, die
hier gemacht werden, Termine herausfiltern
z. B. alle interessanten Termine fiir Familien, alle

Veranstaltungen fir Messdiener, alle Gruppen-Termine etc.

b. Eintragungen bei ,Veranstaltungsort”
Diese Eintragungen sind wichtig, da der ,Belegungsplan” der
verschiedenen Raumlichkeiten kiinftig liber die Website

verwaltet werden kann.

~Veranstaltungstyp *
~Gemeindeleben

[0 semeindeleben [ ausfiige & Wanderungen
[ Feste & Feiern [ Interne veranstaltungen [ Konzerte

»Glaubensweitergabe
rGottesdienste

~Gremien

O gremien [ Pfarramt [ Pfarrgemeindzrat
O Seelsorgerat [ werwaltungsrat

»Katholische Erwachsenenbildung (KEB)
~Kuse & Gruppen

[ Kuse & Gruppen [ ak-ch [ Besuchsnetz Weisenau
O eibelkreiz [ Caritaskreiz [ Darfich bitten [ Ehering
[ Familiengottesdienstkreis (FamGo)

O Familienkontaktkreis (FKK) O Firmvorbereitung

O Frauentreff [ Gebetskreis [ Gospelchor

[ katholische Jugend wWeisenau (KIw) [0 Kinderschola

O kinderwortgottesdienstkreis (KiwoGody O Kirchenchor
[ Kleinkindgottesdienstkreis [ Kommunionvorbereitung

O Krabbelkreiz O Mann trifft sich [ Messdiener

O Paramentenkreis [0 Seniorentreff [ Sternstunde

O wanderungen & wallfahrten

~Veranstaltungsort

[ veranstaltungsort [ Biichersi {(Gemeindehaus)

O Gottesdienstraum {Gemeindehaus) O Jugendheim

O kindergarten O Kirche O Pfarrhaus [ Sonstige
[ wersammlungsraum

~Zielgruppe

O zielgruppe O alle O Altere [ Familien [ Frauen
[ ugendliche O kKinder O Kleinkinder [ Ménner
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5. Textkorper

Hier kdnnen weitere Details zum Termin eingegeben werden, z. B.
die Namen von Referenten, der genaue Veranstaltungsort (falls

dieser von den Gemeinde-Rdumen abweicht)

6. Es sind keine anderen Eintragungen notig!

7. Eintrag speichern

Ganz unten den Button Speichern anklicken.

[ Warzchau H Speichern ]

4. Wo finde ich diese Dokumentation bzw. die Musterseite?

a. Uber das Menii:

® Unter ,Pfarrei interaktiv — Wie kann ich ...” steht die Musterseite, deren Text

gerne als Vorlage verwendet werden kann

b. Uber den direkten Link:

e Uber http://www.pfarrei-weisenau.de/Hilfe
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